
Ausbildung als Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 

   Bonn   01.08.2025 3 Jahre    1,5 Tage/Woche Berufsschule 

Deine Aufgaben? Vielfältig! 

▪ Planung, Organisation und Durchführung von Bürotätigkeiten 

▪ Analysen und Statistiken sowie Kommunikation, Dokumentationen und Präsentationen 

▪ Erlernen von Projektmanagement Methoden zur Mitarbeit in abwechslungsreichen Projekten 

▪ Einsatz in verschiedenen Abteilungen wie Human Resources, Einkauf, Qualitätsmanagement, E-Mobilität, 

Finanzbuchhaltung, Immobilienmanagement uvm. 

Dein Profil? Überzeugend! 

▪ Erfolgreich abgeschlossene Fachhochschul- oder Allgemeine Hochschulreife 
▪ Zahlenverständnis und gute Rechtschreibkenntnisse 
▪ Interesse an betriebswirtschaftlichen Zusammenhängen 
▪ Spaß an neuen Aufgaben und Lust auf Deine fachliche und persönliche Entwicklung 
▪ Interesse an gelegentlichen Dienstreisen zu unseren Raststätten 
▪ Aussagekräftige Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf, den letzten beiden Schulzeugnissen 

und Nachweisen über Praktika 

Unser Angebot? Wohlfühlen! 

▪ Abwechslungsreiche Ausbildung mit Theorie und Praxis in verschiedenen Abteilungen 

▪ Starke Ausbildungscommunity aus 30 Azubis, Dualis und Ausbildern 

▪ Fachliche und persönliche Entwicklung durch Feedbackgespräche, Trainings, Lehrmittel-Budget & Co.  

▪ Attraktives Gehalt und modernes IT-Equipment mit Laptop und Smartphone 

▪ 30 Tage Jahresurlaub und mobiles Arbeiten ab dem 2. Lehrjahr 

▪ ÖPNV-Ticket, Tankgutschein oder kostenfreies E-Laden, Tiefgarage und Parkplätze 

▪ Kostenfreie Kaffeebar, Softgetränke, frisches Obst und eine ermäßigte Kantine 

▪ Urban Sports Club, Azubi- & Firmenevents und viele weitere Benefits 

 

 

 

jobs.tank.rast.de 

Tag für Tag, rund um die Uhr sorgen wir gemeinsam mit unseren Franchisepartnern als führender Anbieter von 
Gastronomie, Einzelhandel, Hotellerie, Kraftstoff und Schnellladeinfrastruktur auf den Autobahnen in Deutschland 
für das Wohlergehen von rund 500 Millionen Reisenden jährlich. Dafür arbeiten mehr als 12.000 Mitarbeitende 
Hand in Hand. Du suchst eine spannende Ausbildung ab 01. August 2025? Dann werde Teil im #TeamTank&Rast! 

Neugierig geworden? Dann bewirb Dich online über unsere Karriereseite! 

Anja Kossmann – Ausbildungsleiterin 
Autobahn Tank & Rast Gruppe GmbH & Co. KG 
Andreas-Hermes-Str. 7-9, 53175 Bonn 
Tel.: +49 (228) 922 - 1120 


